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1.  WPROWADZENIE 

1.1. CEL DOKUMENTU 

Niniejszy dokument jest podręcznikiem obsługi systemu Publikator Aktów Prawnych dla osób, które 

będą pełnić rolę Operatora w tym systemie. 

1.2. SŁOWNIK TERMINÓW 

Rozdział przedstawia listę terminów charakterystycznych dla niniejszego dokumentu. 

Termin Definicja 

Administrator Użytkownik, który ma uprawnienia do zarządzania Systemem 

ePUAP elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej – platforma, na 

której za pomocą określonych podstawowych elementów (usług 

wspólnych platformy), instytucje publiczne udostępniają usługi oparte 

na elektronicznych kanałach komunikacji ze swoim otoczeniem (w 

szczególności przedsiębiorcami i obywatelami, ale również z innymi 

instytucjami publicznymi) poprzez pojedynczy punkt dostępowy w 

Internecie. 

Inspekcja bazy aktów 

prawnych 

Mechanizm, sprawdzający czy suma kontrolna dokumentu 

elektronicznego, przechowywana w bazie danych dokumentów PAP, jest 

zgodna z sumą kontrolną wyliczoną podczas publikacji tego dokumentu. 

Metadane aktu prawnego Zestaw logicznie powiązanych z dokumentem elektronicznym 

usystematyzowanych informacji opisujących ten dokument, 

ułatwiających jego wyszukiwanie, kontrolę, zrozumienie i długotrwałe 

przechowanie oraz zarządzanie. 

Operator Użytkownik, który ma uprawnienia do zarządzania Serwisem. 

Panel administracyjny Panel do umieszczania plików w systemie oraz do dokonywania innych 

czynności administracyjnych (np. pobieranie statystyk, określanie 

prog6w i limitów transmisji, zmiana uprawnień użytkowników itp.). 

Publikator Aktów 

Prawnych 

Tożsame z Systemem 

Rządowe Centrum 

Legislacji (RCL) 

Jeden z głównych interesariuszy projektu. Misją Rządowego Centrum 

Legislacji jest dbanie o spójność systemu polskiego prawa i prawidłowy 

przebieg procesu legislacyjnego. 
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Do zasadniczych zadań Rządowego Centrum Legislacji należy 

koordynowanie działalności legislacyjnej Rady Ministrów, Prezesa Rady 

Ministrów i podległych mu organów administracji rządowej, 

opracowywanie pod względem legislacyjnym rządowych projektów 

aktów prawnych i innych dokumentów rządowych oraz redagowanie 

Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego. 

Serwis Część Systemu, którego zadaniem jest prezentacja treści w postaci 

stron WWW w sieci Internet. 

System System informacyjny udostępniający Dzienniki Ustaw i Monitor Polski w 

sieci Internet 

Uszkodzony plik Plik, który nie przeszedł poprawnie inspekcji aktów prawnych. 

Użytkownik Osoba korzystająca z Serwisu. 

Wsparcie Techniczne Pomoc Wykonawcy w funkcjonalnej obsłudze Systemu oraz w usuwaniu 

problemów (np. informatyczno-sprzętowych, aplikacyjnych) związanych 

z funkcjonowaniem Systemu. 

 

1.3. SŁOWNIK SKRÓTÓW 

Rozdział przedstawia listę skrótów charakterystycznych dla niniejszego dokumentu.  

Skrót Rozwinięcie 

CPI Centrum Projektów Informatycznych MSWiA 

RCL Rządowe Centrum Legislacji 

OPZ Opis Przedmiotu Zamówienia 

PAP Publikator Aktów Prawnych 

ePUAP elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej 

POIG  Program Innowacyjna Gospodarka 
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2. INSTRUKCJA OBSŁUGI UŻYTKOWNIKA SERWISU PAP 

2.1. Wyszukiwanie dzienników i aktów za pomocą nawigacji  

Ścieżka dostępu do funkcjonalności 

Główna strona Serwisu-> Menu główne - > Dzienniki Urzędowe/Monitor Polski 

Opis operacji 

1. Wybierz dziennik urzędowy (Dziennik Ustaw lub Monitor Polski) 

2. Na stronie pojawi się informacja odnośnie ostatnio opublikowanych aktów prawnych 

oraz Archiwum Dziennika Ustaw podzielone względem lat. 

3. Wybierz rok publikacji. 

4. W zależności jeżeli będzie to rok od 2012 wzwyż wyświetli się lista z pozycjami 

aktów, dla roku 2011 i poniżej wyświetli się lista z numerami dzienników oraz 

pozycjami dla każdego numeru dziennika  

5. Dla szukanego roku, w przypadku roku 2012 wzwyż wybierz numer pozycji 

dziennika, w przypadku roku 2011 i poniżej wybierz numer dziennika 

6. W pierwszym przypadku system przekieruje Cię bezpośrednio do danego aktu 

prawnego, w drugim przypadku dla starszych dzienników zostaniesz przekierowany 

do formatki wybranego dziennika zobaczysz listę aktów opublikowanych w tym 

dzienniku 

7. Przejdź do wybranego aktu. Zobaczysz formatkę aktu, na której będą jego metadane, 

załączone pliki. Jeśli akt został opublikowany w XML z opcją tworzenia HTML, 

zobaczysz także jego podgląd w HTML. 

Przykładowy ekran 
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Uwagi 

 

2.2. Wyszukiwanie za pomocą wyszukiwarki 

Scieżka dostępu do funkcjonalności 

Główna strona Serwisu PAP -> Menu główne - > Wyszukiwanie 

Opis operacji 

8. Wpisz kryteria wyszukiwania. Możesz wyszukiwać według: 

a. Typu dziennika 

b. Rok dziennika 

c. Numer Dziennika 

d. Typu aktu 

e. Pozycja aktu 

f. Tom aktu 

g. Zakresu dat publikacji 

h. Zakres dat wydania 

i. Wydający 

j. Tytułu (w tym części tytułu, na przykład jednego słowa) 

k. Treści (słów występujących w treści) 

l. Wszystkie kryteria są traktowane łącznie.  

m. Brak wpisania kryterium jest traktowane jako opcja „wszystkie” 
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9. Następnie naciśnij „Szukaj” 

10. System zaprezentuje listę z wynikami wyszukiwania. 

11. Wybierz poszukiwany plik  

Przykładowy ekran 

 
Uwagi 

 

2.3. Szybkie wyszukiwanie 

Scieżka dostępu do funkcjonalności 

Główna strona Serwisu PAP -> Nawigacja okruszkowa 

Opis operacji 

12. W pasku „TU JESTEŚ” w polu „rok” i „pozycja” wprowadzić dane  

13. Następnie naciśnij „Przejdź” 

14. System wyświetli akt prawny zgodny z wprowadzonym rokiem i pozycją 

15. W pasku „TU JESTEŚ” w polu „Szukaj po tytule” wprowadzić dane 

16. Następnie naciśnij „Szukaj” 

17. System zaprezentuje listę z wynikami wyszukiwania. 

Przykładowy ekran 
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Uwagi 

 

 


