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HISTORIA ZMIAN DOKUMENTU

Osoba Data Komentarz Wersja

tukasz Kamieniecki-

Mruk 22.10.2011 Pierwsza wersja podrecznika dla Operatora 0.1
ru

Aktualizacja catego dokumentu w zwigzku z nowg
tukasz Medrzycki 17.02.2012 ] 0.2
szatg graficzng
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1.1.

CEL DOKUMENTU

Niniejszy dokument jest podrecznikiem obstugi systemu Publikator Aktéw Prawnych dla oséb, ktére

beda petni¢ role Operatora w tym systemie.

1.2.

SLOWNIK TERMINOW

Rozdziat przedstawia liste termindéw charakterystycznych dla niniejszego dokumentu.

Termin

Definicja

Administrator

Uzytkownik, ktéry ma uprawnienia do zarzadzania Systemem

ePUAP elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej - platforma, na
ktorej za pomoca okreslonych podstawowych elementéw (ustug
wspolnych platformy), instytucje publiczne udostepniaja ustugi oparte
na elektronicznych kanatach komunikacji ze swoim otoczeniem (w
szczegoblnosci przedsiebiorcami i obywatelami, ale réwniez z innymi
instytucjami publicznymi) poprzez pojedynczy punkt dostepowy w
Internecie.

Inspekcja bazy aktdédw | Mechanizm, sprawdzajagcy czy suma kontrolna  dokumentu

prawnych elektronicznego, przechowywana w bazie danych dokumentéw PAP, jest

zgodna z suma kontrolng wyliczong podczas publikacji tego dokumentu.

Metadane aktu prawnego

Zestaw logicznie powigzanych z dokumentem elektronicznym

usystematyzowanych informacji opisujacych ten dokument,

utatwiajacych jego wyszukiwanie, kontrole, zrozumienie i dtugotrwate

przechowanie oraz zarzadzanie.

Operator

Uzytkownik, ktéry ma uprawnienia do zarzadzania Serwisem.

Panel administracyjny

Panel do umieszczania plikow w systemie oraz do dokonywania innych

czynnosci administracyjnych (np. pobieranie statystyk, okreslanie

prog6w i limitéw transmisji, zmiana uprawnien uzytkownikdéw itp.).

Publikator Aktéw | Tozsame z Systemem

Prawnych

Rzadowe Centrum | Jeden z gtdownych interesariuszy projektu. Misjg Rzgadowego Centrum

Legislacji (RCL) Legislacji jest dbanie o spdjnos¢ systemu polskiego prawa i prawidtowy

przebieg procesu legislacyjnego.
N Y . UNIA EUROPEJSKA
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ul. Pileckiego 63, 02-781 Warszawa, tel. +48 22 327 69 00-01, fax. +48 22 327 69 02, e-mail: sekretariat@cpi.mswia.gov.pl, www.cpi.mswia.gov.pl




ORI S - “edunArA

WA

Strona5z 10

Do zasadniczych zadan Rzadowego Centrum Legislacji nalezy
koordynowanie dziatalnosci legislacyjnej Rady Ministréw, Prezesa Rady
Ministrow i podlegtych mu organéw administracji rzadowej,
opracowywanie pod wzgledem legislacyjnym rzadowych projektow
aktéw prawnych i innych dokumentéw rzadowych oraz redagowanie

Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego.

Serwis Czes¢ Systemu, ktérego zadaniem jest prezentacja tresci w postaci
stron WWW w sieci Internet.
System System informacyjny udostepniajacy Dzienniki Ustaw i Monitor Polski w

sieci Internet

Uszkodzony plik

Plik, ktéry nie przeszedt poprawnie inspekcji aktéw prawnych.

Uzytkownik

Osoba korzystajaca z Serwisu.

Wsparcie Techniczne

Pomoc Wykonawcy w funkcjonalnej obstudze Systemu oraz w usuwaniu
problemoéw (np. informatyczno-sprzetowych, aplikacyjnych) zwigzanych

z funkcjonowaniem Systemu.

1.3. SEOWNIK SKROTOW

Rozdziat przedstawia liste skréotow charakterystycznych dla niniejszego dokumentu.

Skrot Rozwiniecie

CPI Centrum Projektéw Informatycznych MSWiA

RCL Rzadowe Centrum Legislacji

OPz Opis Przedmiotu Zamdwienia

PAP Publikator Aktéw Prawnych

ePUAP elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej
POIG Program Innowacyjna Gospodarka

INNOWACYINA
) GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

g UNIA EUROPEISKA
O Centrum Projektéw Informatycznych EUROPEJSKI FUNDUSZ
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych | Administracji ROZWOJU REGIONALNEGO
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2.1. Wyszukiwanie dziennikéw i aktow za pomocg nawigacji

Sciezka dostepu do funkcjonalnosci

Gloéwna strona Serwisu-> Menu gtowne - > Dzienniki Urzedowe/Monitor Polski

Opis operacji

1. Wybierz dziennik urz¢dowy (Dziennik Ustaw lub Monitor Polski)

2. Na stronie pojawi si¢ informacja odno$nie ostatnio opublikowanych aktéw prawnych
oraz Archiwum Dziennika Ustaw podzielone wzgledem lat.

3. Wybierz rok publikacji.

4. W zaleznoSci jezeli bedzie to rok od 2012 wzwyz wyswietli si¢ lista z pozycjami
aktow, dla roku 2011 i ponizej wyswietli si¢ lista z numerami dziennikow oraz
pozycjami dla kazdego numeru dziennika

5. Dla szukanego roku, w przypadku roku 2012 wzwyz wybierz numer pozycji
dziennika, w przypadku roku 2011 i ponizej wybierz numer dziennika

6. W pierwszym przypadku system przekieruje Ci¢ bezposrednio do danego aktu
prawnego, w drugim przypadku dla starszych dziennikow zostaniesz przekierowany
do formatki wybranego dziennika zobaczysz liste aktoéw opublikowanych w tym
dzienniku

7. Przejdz do wybranego aktu. Zobaczysz formatke aktu, na ktorej beda jego metadane,
zatgczone pliki. Jesli akt zostat opublikowany w XML z opcja tworzenia HTML,
zobaczysz takze jego podglad w HTML.

Przykladowy ekran

5 ENA\IS(F)%\IDAACgf(I\AA C pl Centrum Projektéw Informatycznych o SURCPEISNFUNDLSE
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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Dziennik Ustaw  Monitor Polski

Dzienniki Urzedowe

Wyszukiwanie Podpis elekironiczny Kontakt Pomoc Rzadowe Centrum Legislacii

TU JESTES: Strona giéwna |'-:-< |:-c-z Przejdz  |Szukaj po tytule Szukaj

Zgodnie z ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 187, poz. 1172, z pézn. zm.), Dziennik Ustaw
Rzeczypospolitej Polskiej (Dziennik Ustaw) wydaje Prezes Rady Ministrow przy pomocy Rzadowego Centrum Legislacii.

0Od 1 stycznia 2012 r. Dziennik Ustaw wydawany jest w formie elektronicznej, z zachowaniem kolejnogci pozycji w danym roku kalendarzowym. W Dzienniku Ustaw cgfaszane sa
akty normatywne i inne akty prawne. Dniem ogtoszenia aktu jest dzien jego ogtoszenia w postaci elektronicznej na stronie int towe] organu wydaj Dziennik Ustaw. Dzien
ogioszenia aktu w postaci elekironicznej umieszczony jest w obrebie nagtowka strony.

Whykaz aktow prawnych publikowanych w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskisj v

Ostatnio opublikowane akty prawne:

Pozycja Tytut Data ogloszenia Pliki
[ LY
5 plik do uszkodzenia 2011-11-14
P Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania swiadczen zdrowotnych osobom 2011-11-09 o BN
pozbawionym wolnoSci przez zakiady opieki zdrowoinej dla 0sob pozbawionych wolnosci —_—
1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 2010 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie organizaci 2011-11-07 [ EN
ksztatcenia dzieci obywateli polskich czasowo przebywajacych za granica —
Zobacz wiecej >
Archiwum Dziennika Ustaw:
2012 | 2011 |2010 |2009 |2008 |2007 (2006 (2005 (2004 |2003 |2002 (2001 (2000
1999 | 1998 (1997 (1996 (1995 (1994 |1993 |1992 | 1991 | 1990 | 1989 | 1988 | 1987 (1986 (1985 (1984 | 1983 |1982 (1981 (1980
1979 | 1978 (1977 (1976 (1975 (1974 |1973 |1972 |1971 | 1970 | 1969 | 1968 | 1967 (1966 (1965 1964 | 1963 |1962 (1961 (1960
1959 | 1956 1957 (1956 [1955 (1954 | 1953 | 1952 | 1951 | 1950 | 1949 | 1948 | 1947 (1946 (1945 (1944 | 1943 | 1942 [1941* [1940°
1939 | 1936 | 1937 [1936 [1935 [1934 | 1933 | 1932 | 1931 | 1930 | 1929 | 1928 | 1927 [1926 [1925 [1924 | 1923 |1922 ([1921 [1920
1919 | 1918
* brak danych w bazie - (1240 - 1943 okres |l wojny Swiatowe])
INNOWACYINA ML ENROPER A
ﬂ COSPODARKA “ePURpP s

Budows systemu dzienniki

zostata sfinansowana ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.
System korzysta z funkcjonalnosci elekironiczne] Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP). 8 Ministerstwo Spraw Wewnetrznych, wszelkie praws zastrzezone.

INNOWACYINA O l Centrum Projektéw Informatycznych UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA p Nt St e | ROZWOL! REGIONALNEGO
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2%s DZIENNIK USTAW

ECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Dzienniki Urzedowe Dziennik Ustaw Monitor Polski Wyszukiwanie Podpis elekironiczny Kontakt Pomoc Rzadowe Centrum Legislacji
TU JESTES: Dzienniki Urzedowe Dziennik Ustaw 2011 Poz. 1 | rok |: oz Przejdi Szukaj po tytule Szukaj

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 2010 r.
Zmieniajace rozporzadzenie w sprawie organizacji ksztatcenia dzieci
obywateli polskich czasowo przebywajacych za granica

Data ogtoszenia: 2011-11-07
Nazwa dziennika: Dziennik Ustaw
Rok: 2011
Numer: 1
Pozycja: 1
(N
Pobierz plik: plik 1 m
INNOWACYINA Vr pun p Ui eunaesskn

ﬁ GOSPODARKA e ol
Budows systemu L isjgcego dzienniki urzedowe zoststs sfinansowana ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rezwoju Regionainego w ramach Programu O inego | i spodarks.
System kerzysta z funkejonalnosci elekironiczne] Flatfiormy Ustug Administracji Publiczne] (sPUAF). ® Ministerstwo Spraw Wewnatrznych, wszelkie praws zastrzesone.

2.2. Wyszukiwanie za pomocg wyszukiwarki

Sciezka dostepu do funkcjonalno$ci

Glowna strona Serwisu PAP -> Menu gtowne - > Wyszukiwanie

Opis operacji

8. Wpisz kryteria wyszukiwania. Mozesz wyszukiwa¢ wedtug:
Typu dziennika
Rok dziennika
Numer Dziennika
Typu aktu
Pozycja aktu
Tom aktu
Zakresu dat publikacji
Zakres dat wydania
Wydajacy
Tytulu (w tym cze$ci tytutu, na przyktad jednego stowa)
Tresci (stow wystepujacych w tresci)
Wszystkie kryteria sg traktowane tacznie.
. Brak wpisania kryterium jest traktowane jako opcja ,,wszystkie”

3 —RTTSQ@ e o0 o

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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9. Nastepnie nacisnij ,,Szukaj”
10. System zaprezentuje liste z wynikami wyszukiwania.
11. Wybierz poszukiwany plik

Przykladowy ekran

DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Dzienniki Urzedowe Dziennik Ustaw Monitor Polski Wyszukiwanie Podpis elektroniczny Kontakt Pomoc Rzadowe Centrum Legislacji

TU JESTES: Wyszukiwanie | ok |t oz Przejdz  (Szuks) po tytule Szukaj

WYSZUKIWANIE AKTOW PRAWNYCH

Podaj filtr

Typ dziennika: Dziennik Ustaw |Z|

Rok: | Numer dziennika: |
Typ aktu: Dowolny B

Pozycja akiu: | Tom aktu: |
Data publikacji od: Data publikacji do:

Data wydania od: Data wydania do:

Agencja Rzadowa

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji
Organ: Minister Spraw Zagranicznych

Prezes Rady Ministraw

Przytrzymaj CTRL, aby zaznaczyc kilka opgji

4 |ain| »

Tytut:
Tresc:
Wyniki
INNOWACYINA Yo W]aTe) uMIA sURPE A
ﬂ GOSPODARKA e ROTWARECSONALMEE
Budows systemu udostepnisja: dzienniki urzedowe zoststs sfinansowana ze Srodkéw Europejskisga Funduszu Rozwoju Regionalnegs w ramach Programu Dperacyjnega Innowacyjna Gospodarka.
Systam korzysta = funkejonalnadoi elekironiczna] Flatiormy Ustug inistrasji Publicznaj (=PUAP) & Ministerstwo Spraw Wewnatrznych. wszelkie praws zastrzafone

Uwagi

2.3. Szybkie wyszukiwanie

Sciezka dostepu do funkcjonalnosci

Glowna strona Serwisu PAP -> Nawigacja okruszkowa

Opis operacji

12. W pasku ,,TU JESTES” w polu ,,rok” i ,,pozycja” wprowadzié¢ dane

13. Nastepnie nacisnij ,,Przejdz”

14. System wyswietli akt prawny zgodny z wprowadzonym rokiem i pozycja
15. W pasku ,,TU JESTES” w polu ,,Szukaj po tytule” wprowadzi¢ dane

16. Nastepnie nacis$nij ,,Szukaj”

17. System zaprezentuje liste z wynikami wyszukiwania.

Przykladowy ekran

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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DZIENNIK USTAW
RZ

ECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Dzienniki Urzedowe Dziennik Ustaw = Monitor Polski= Wyszukiwanie Administracja Publikatora =  Statystykd WYLOGUJ LUKASZ_OPERATOR

TU JESTES: Strona giowna |':-< |5c-z Przejdi  [Szukaj po

Szukaj

Zgodnie z ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. 0 ogfaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych akiow prawnych (Dz. U. z 2011 1. Nr 197, poz. 1172, z pozn. zm.), Dziennik Ustaw
Rzeczypospolite] Polskiej (Dziennik Ustaw) wydaje Prezes Rady Ministréw przy pomocy Rzadowego Centrum Legislacji.

Od 1 stycznia 2012 r. Dziennik Ustaw wydawany jest w formie elektroniczne], z zachowaniem kolejnoéci pozycji w danym roku kalendarzowym. W Dzienniku Ustaw ogtaszane sg

akty normatywne i inne akty prawne. Dniem ogloszenia akiu jest dzien jego ogtoszenia w postaci elektronicznej na stronie internetowsj organu wydajacego Dziennik Ustaw. Dzien
ogioszenia aktu w postaci elekironicznej umieszczony jest w obrebie nagtowka strony.

Wykaz aktéw prawnych publikowanych w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolite] Polskie]

v
Ostatnio opublikowane akty prawne:

Pozycja Tytud Data ogloszenia Pliki
~ ~ [ N
5 plik do uszkodzenia 2011-11-14 @ 3
2 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania swiadczen zdrowotnych osobom 2011-11-09 [l Fhy
pozbawionym wolnosci przez zakiady opieki zdrowoinej dla os0b pozbawionych wolnosci edJ
1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Naredowej z dnia 29 grudnia 2010 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie crganizacji 2011-11-07 [ E e
ksztatcenia dzieci obywateli polskich czasowo przebywajacych za granica @ ==

Zobacz wigcej >

Archiwum Dziennika Ustaw:
2012 |2011 | 2010 |2009 |2008 |2007 |2006 |2005 |2004 |2003 |2002 |2001 |2000
1999 | 1998 | 1997 | 1996 | 1995 | 1994 | 1993 | 1992 | 1991 | 1990 | 1989 | 1988 | 1987 | 1986 | 1985 | 1984 | 1983 |1982 (1931 (1980
1979 | 1978 | 1977 | 1976 | 1975 | 1974 | 1973 | 1972 | 1971 | 1970 | 1969 | 1968 | 1967 |1966 | 1965 |1964 | 1963 |1962 (1961 [1960
1959 | 1958 | 1957 | 1956 | 1955 | 1954 | 1953 | 1952 | 1951 | 1950 | 1949 | 1948 |1947 [1946 [1945 [1944 | 1943 [1942* [1941* [ 1940*
1939 | 1938 | 1937 | 1936 | 1935 | 1934 | 1933 | 1932 | 1931 | 1930 | 1929 | 1928 | 1927 | 1926 | 1925 | 1924 | 1923 |1922 (1921 (1920

1919 | 1918
* brak danych w bazie - (1940 - 1943 okres Il wojny Swistows])
INNOWACYINA e Yol g2l
ﬁ COSPODARK. ePUnRp S

Budowa systemu isjacego dzienniki urzedowe zostets f 2 Zrodkéw Eurcpajskiega Funduszu Rozwoju Regienainego w ramach Programu Oparacyinege Innowacyjna Gospodarks.
System korzysta = i i

] y Ustug Administracji j (=PUAF). © Ministerstwo Spraw Wewnstrznych, wszelkie praws zastrzezone.

Uwagi
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